[bookmark: _328yuugk2w5a]Nom et prénoms du salarié
Adresse 
Code postal
[bookmark: _r6uw2hqp7qqf]Objet : Convocation à entretien professionnel biennal
[bookmark: _xnj5yyfm9n2h]M…..…..,
[bookmark: _iabov5vge2om]Nous souhaitons faire un point avec vous sur votre parcours professionnel et échanger sur vos projets, notamment en termes de qualification et d’emploi conformément aux dispositions de  l’article L6315-1 du code du travail.
[bookmark: _dl3z438zqi6t]Dans ce cadre, nous vous proposons que cet entretien professionnel se déroule avec (Préciser le nom de la personne chargée de l’entretien) le [date] à [heure] dans les locaux de l’établissement situés [adresse].
[bookmark: _vp75krf4pb0]Nous vous remercions de nous confirmer votre disponibilité pour cette date avant le [date]. 
[bookmark: _vn4w4b60qgnz]N’hésitez pas à prendre contact avec [préciser le nom de la personne] qui reste disponible pour toute question sur l’entretien professionnel.
[bookmark: _m9v3e42r64u1]Je vous prie de croire, M…., à l’assurance de ma considération distinguée.




[bookmark: _4r6t3z6rh7l5]Fait à …….., le………….. 


[bookmark: _99ui8j1aeq70]Cachet/signature de l’employeur
[bookmark: _xkjd4p75ip41]
[bookmark: _exfx9mm91thw]
